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Nombre max de

e, . .. X Profil des Durée En distanciel / en
Intitulé de la formation Objectifs de formation . . .. Intra / Inter A . / personnes par
stagiaires souhaitée présentiel .
session
Les fondamentaux de la . . les deux modalités | les deux modalités
. . S'initier au traitement de texte (Word), au tableur managers / , ,
bureautique : inititation ) . , ) 2 sont demandées | sont demandées 10
. (Excel), a la messagerie et aux réseaux sociaux. agents , .
word excel power point au marché au marché
managers / les deux modalités | les deux modalités
Excel : débutant Acquérir les bases des fonctionalités d'Excel 3 eits 2 sont demandées | sont demandées 10
g au marché au marché
Effectuer des calculs simples et élaborés, les liaisons, L .
. . . les deux modalités | les deux modalités
. . les tableaux croisés dynamiques, les graphiques. managers / . .
Excel : intermediaire o . . . 2 sont demandées | sont demandées 10
Réaliser des graphiques complexes, des simulations et agents , .
. . . R au marché au marché
lier des tableaux afin d'en générer une synthese.
Maitriser les fonctionnalités de calcul d'Excel, L .
. . ) les deux modalités | les deux modalités
, automatiser les traitements et la mise en forme sans | managers / , ,
Excel : avancé . ., 1 sont demandées sont demandées 10
programmer : formules complexes, imbriquées, agents B} .
.. au marché au marché
matricielles.
Savoir organiser les données, créer des TDC et les managers / les deux modalités | les deux modalités
Excel TDC ! g 1 sont demandées | sont demandées 10
mettre en forme agents , ,
au marché au marché
- , . les deux modalités | les deux modalités
Transformer et modéliser les données pour en faciliter | managers / . .
Power BI . 3 sont demandées | sont demandées 10
I'analyse et proposer des TDB percutants agents 3 .
au marché au marché
managers / les deux modalités | les deux modalités
Power Bl avancé Maitriser I'ensemble des fonctionalités de I'outil 3 egnts 2 sont demandées | sont demandées 10
g au marché au marché
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Automatiser les traitements répétitifs dans Excel et

les deux modalités

les deux modalités

L .. managers ; ,
Excel macro VBA fiabiliser leur exécution. gers/ sont demandées | sont demandées 10
. . agents , ,
Maitriser les bases de la programmation en VBA. au marché au marché
.. . les deux modalités | les deux modalités
, Acquérir les bases pour créer et mettre en forme des | managers / . .
Word : débutant . sont demandées | sont demandées 10
courriers ou des rapports dans Word agents , .
au marché au marché
. . les deux modalités | les deux modalités
, Concevoir rapidement tous types de documents, managers / . .
Word : avancé . . p . . sont demandées | sont demandées 10
maitriser les fonctionnalités avancées (publipostage). agents . .
au marché au marché
Produire rapidement des documents Word mis en page les deux modalités | les deux modalités
Word : rapport CR . managers / , ,
Mémoire et structurés de type rapports, comptes rendus, agents sont demandées | sont demandées 10
documentations, mémoires, theses, etc. au marché au marché
Concevoir un diaporama, des présentations et des managers / les deux modalités | les deux modalités
Power Point : débutant . . . ’ . sont demandées | sont demandées 10
animations simples avec powerpoint agents , .
au marché au marché
Aller plus loin dans la conception d’une présentation en les deux modalités | les deux modalités
. , . . L , managers / ) ,
Power Point : avancé intégrant des objets multimédias et des schémas ; agents sont demandées sont demandées 10
Maitriser les masques, les themes et les modeéles g au marché au marché
. . . . . . les deux modalités | les deux modalités
Power Point : faire des Renforcer l'impact des présentations, connaitre les managers / , ,
. X . . L sont demandées | sont demandées 10
visuels percutants points clés d'un visuel réussi agents , ,
au marché au marché
. . les deux modalités | les deux modalités
CANVA : faire des visuels . . . . . managers / . .
. Prise en main de l'interface, créer des visuels sont demandées sont demandées 10
impactants agents . .
au marché au marché
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